Приказ № 38
18.05.2020 г. 
МБУК «Верх-Чебулинский КДЦ»
Об особом режиме работы сотрудников
МБУК «Верх –Чебулнинский КДЦ»

[bookmark: _GoBack]На основании распоряжения Губернатора Кемеровской области – Кузбасса от 17.05.2020г. № 63-рг «О дополнительных мерах по противодействию распространению новой коронавирусной инфекции (COVID – 19) и внесении изменения в распоряжения Губернатора Кемеровской области – Кузбасса от 14.30.2020г. № 21-рг «О введении режима «Повышенная готовность» на территории Кемеровской области – Кузбасса и мерах по противодействию распространению новой коронавирусной инфекции (COVID – 19).
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Установить особый режим работы  с возможностью функционирования в удалённом доступе без приёма посетителей  для сотрудников МБУК «Верх-Чебулинский КДЦ»  с 18.05.2020г.  по 24.05. 2020 г. включительно, филиалы МБУК «Верх – Чебулинский КДЦ» с 19.05.2020г.  по 24.05. 2020г. включительно.
1. Определить список работающих по удалённой системе  из числа работников  МБУК «Верх – Чебулинский КДЦ» (приложение 1)
1. Определить список сотрудников, необходимых для решения особо важных первоочередных задач:
- подготовки необходимых документов для начисления ЗП и ведения делопроизводства;
- организация дежурства;
- подготовки к празднованию 75-летия Победы;
- подготовки необходимых документов и проведение работ в рамках реализации федеральных, региональных и муниципальных проектов, программ (приложение 2) 
1. Сохранить за сотрудниками обязанности по выполнению их трудовых функций в полном объеме без изменения структурных подразделений, должностей и окладов.
1. На временном дистанционном рабочем месте Работнику устанавливается режим работы с 8.00 до 17.00 с перерывом для отдыха и питания с 13.00 до 14.00. В рабочее время Работник находится на постоянной связи с Работодателем по WhatsApp, электронной почте и телефону. Для сотрудников филиалов согласно утверждённому режиму работы учреждения.
1. Выполнение трудовых функций осуществлять согласно плану работы с использованием дистанционных форм работы и онлайн – формата мероприятий, утверждённого 06.04.2020г директором МБУК «Верх – Чебулинский КДЦ».
1. Титовой К.Ю. разместить приказ на сайте МБУК «Верх – Чебулинский КДЦ».
1. Сотрудников проинформировать через систему WhatsApp, электронной почте и телефону.
1. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой
Основание: распоряжение Губернатора Кемеровской области – Кузбасса от 17.05.2020г. № 63-рг «О дополнительных мерах по противодействию распространению новой коронавирусной инфекции (COVID – 19).
Директор 
МБУК «Верх – Чебулинский КДЦ»                                                                   Одаренко И.А.

Приложение 1
	№ п/п
	ФИО
	Должность

	1.
	Борисова Надежда Николаевна
	Зам. директора по ИМД

	2
	Борисов Павел Алексанрович
	Методист 1 категории

	3
	Борисова Юлия Анатольевна
	Ведущий методист

	4
	Кузьмин Евгений Викторович
	Звукооператор

	5
	Лебедева Нина Владимировна
	Заведующая ЦКК

	6.
	Матюшонок Галина Викторовна
	Художник - модельер

	7.
	Неустроев Сергей Николаевич
	Киномеханик

	8.
	Тимонов Сергей Иванович
	Руководитель коллектива самодеятельного искусства

	9.
	Фёдоров Алексей Николаевич
	Специалист по охране труда

	10.
	Михайлова Татьяна Валерьевна
	Хормейстер

	11.
	Железовская Надежда Сергеевна
	Методист

	12.
	Титова Кристина Юрьевна
	Методист

	13
	Осипова Людмила Ивановна
	Руководитель народного коллектива

	14.
	Царенко Ирина Анатольевна
	Руководитель народного коллектива

	15.
	Мышкин Алексей Анатольевич
	Руководитель коллектива самодеятельного искусства

	16.
	Никитин Фёдор Борисович
	Руководитель народного коллектива

	17.
	Осипов Валерий Андроникович
	Руководитель народного коллектива

	18.
	Кадочникова Екатерина Игоревна
	Заведующая ЦНР

	19.
	Кадочникова Елена Юрьевна
	Руководитель кружка

	20.
	Зинчук Ирина Вячеславовна
	 Руководитель кружка

	21.
	Бережнёва Татьяна Владимировна
	Заведующая Новоказанским СК

	22.
	Зайцева Ирина Алексеевна
	Заведующая Покровским СК

	23.
	Вылобкова Надежда Анатольевна
	Заведующая Орлово – Розовским СК

	24.
	Чайкина Оксана Михайловна
	Заведующая СДК п. Первый

	25.
	Кочетова Светлана Александровна
	Художественный руководитель СДК п. Первый

	26.
	Бибик Павел Борисович
	Хормейстер СДК п. Первый

	27.
	Романченко Елена Викторовна
	Заведующая Алчедатским СДК

	28.
	Корвченко Надежда Викторовна
	Художественный руководитель Алчедатского СДК

	29.
	Маслова Оксана Николаевна
	Заведующая Дмитриевским СДК

	30.
	Гончарова Татьяна Сергеевна
	Художественный руководитель Дмитриевского СДК 

	31.
	Камынин Сергей Васильевич
	Руководитель народного коллектива

	32.
	Титова Валентина Андреевна
	Заведующая Ивановским СДК

	33.
	Чернышова Наталья Валерьевна
	Художественный руководитель Новоивановского СДК

	34.
	Суетина Любовь Владимировна
	Заведующая Михайловским СДК

	35.
	Соколова Эмилия Давыдовна
	Заведующая Николаевским СДК

	36
	Садырова Наталья Анатольевна
	Художественный руководитель Усть – Чебулинского СДК

	37.
	Железовская Валентина Николаевна
	Художественный руководитель Николаевского СДК

	38.
	Сергеева Валентина Михайловна
	Руководитель коллектива самодеятельного искусства

	39.
	Вьюненко Любовь Игнатьевна
	Заведующая Усманским СДК

	40.
	Протасова Ирина Михайловна
	Художественный руководитель Усманского СДК 

	41.
	Болотова Елена Валентиновна
	Заведующая Усть – Сертинским СДК

	42.
	Александрова Яна Викторовна
	Художественный руководитель Усть – Сертинского СДК

	43.
	Шестакова Любовь Александровна
	Заведующая Шестаковскким СК

	44.
	Зорина Елена Александровна
	Заведующая Курск – Смоленским СДК

	45.
	Камынина Зинаида Антоновна
	Культорганизатор Курск – Смоленского СДК

	46.
	Галактионова Елена Николаевна
	Заведующая Чумайским СДК

	47.
	Моор Наталья Александровна
	Художественный руководитель Чумайского СДК

	48.
	Емельянов Александр Иванович
	Культорганизатор Чумайского СДК

	49. 
	Корзун Людмила Александровна
	Заведующая Карачаровским СК

	50.
	Халабурда Елена Васильевна 
	Заведующая Кураковским СК



Приложение 2
	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Наименование направления деятельности

	1.
	Захаров Константин Владимирович
	Заместитель директора по ХЧ
	Координация работ по Федеральному  проекту «Культура малой Родины», контроль изготовления декораций к 75 – летию Победы, Гос.экспертиза по крыше Николаевского СДК 

	2.
	Шуваева Татьяна Николаевна
	Специалист по кадрам
	Подготовка табелей учёта рабочего времени, проекты приказов по личному составу и основной деятельности, работа по запросам пенсионного фонда, военкомата, центра занятости, работа с документами по кадровому составу, ответы на письма министерства труда и социального развития

	3.
	Мухоматшина Любовь Михайловна
	Художественный руководитель
	Работа над документальным фильмом, посвящённому 75 – летию Победы в ВОВ
«Победа в тылу» 
(сценарий, озвучивание, сбор документального материала)

	4.
	Осипов Дмитрий Олегович
	Кинооператор
	Ежедневно включать с 12.00 информационное сообщение по короновирусу
над документальным фильмом, посвящённому 75 – летию Победы в ВОВ
«Победа в тылу» 
(монтаж материала и звука)
Запись Главы Чеб.муниципального округа для радиогазеты

	5. 
	Мурашкин Сергей Сергеевич
	Художник - постановщик
	Реставрация элементов Танка, Орденов, окрашивание Звёзд, изготовление макета «Родина Мать», изготовление элементов для «Катюши».
Оформление территории КДЦ
- Банер к 9 мая на основную растяжку
- Композиция к 9 мая на крыльцо
- Ордена на фонарные столбы
- Флаги на Ограждение

	6.
	Протасова Валентина Сергеевна
	Заведующая костюмерной
	Дежурство в КДЦ с пн.-пят. с 8.00-12.00

	7. 
	Грицаенко Сергей Александрович
	Электромонтёр по ремонту и обслуживанию электрооборудования
	Ежедневное дежурство на телефоне

	8.
	Коротеева Елена Владимировна
	Заведующая Усть  -Чебулинским СДК
	Координация строительных работ в рамках Федерального проекта «Культура малой родины»

	9. 
	Садырев Алексей Николаевич
	Водитель
	

	10.
	Степанов Иван Фёдорович
	Водитель
	



